Kinnitatud KÜSK nõukogu koosolekul  
7. juulil 2011.a.
Vabaühenduste sotsiaalse ettevõtluse ja avalike teenuste arendamiseks äriplaani koostamise projektide toetamise taotlusvooru tingimused 
1. Kodanikuühiskonna Sihtkapitali toetuste eraldamise alused

1.1. Kodanikuühiskonna Sihtkapitali (KÜSK, sihtkapital) põhikirjaliseks eesmärgiks on aidata kaasa Eesti avalikes huvides tegutsevate mittetulundusühingute ja sihtasutuste suutlikkuse suurendamisele kodanikuühiskonna arendamisel ning kodanikuaktiivsust soodustava keskkonna kujundamisel.

KÜSK missiooniks on aidata organisatsioonide, innovaatiliste ideede ja tegevuste rahastamise kaudu kaasa Eesti vabaühenduste tegevusvõimekuse suurendamisele, kodanikuaktiivsust soodustava keskkonna ja kodaniku-ühiskonna kujundamisele.
Missiooni täitmiseks ja eesmärkide saavutamiseks lähtub sihtkapital toetuste eraldamisel Eesti kodanikuühiskonna arengu kontseptsiooni
 eesmärkidest ja prioriteetidest ning KÜSK strateegiast  ja programmidest
. KÜSK toetab taotlusi, mis on kooskõlas nende dokumentidega.

1.2.Taotlusvooru ettevalmistamisel ja läbiviimisel juhindub KÜSK  dokumentidest „SA Kodanikuühiskonna Sihtkapital taotlusvooru avamise, taotluste ja heade ideede konkursi projektide menetlemise, toetuse avalikustamise ja toetuste kasutamise kontrollimise kord”
 ja „SA Kodanikuühiskonna Sihtkapital juhend KÜSK toetatud projekti aruandluse, kohapealse ja projekti dokumentatsiooni kontrolli teostamiseks“
 ning nõuab selle järgimist taotlejate ning projektide elluviijate poolt.
2. Taotlusvooru põhimõtted
2.1. Taotlusvoor on mõeldud toetuste taotlemiseks äriplaani koostamise projektidele vabaühenduste sotsiaalse ettevõtluse arendamiseks ja/või osutatavate avalike teenuste osutamiseks. Koostatud äriplaani elluviimiseks saab toetust taotleda KÜSK 2012.a. sotsiaalse ettevõtluse või Šveitsi vabaühenduste fondi (juhul, kui äriplaanis nähakse ette avaliku teenuse osutamise käivitamine) taotlusvoorude kaudu.
2.2. Taotlusvooru rahaline kogumaht  on kuni 110 000 eurot.
2.3. Taotlusvoorus toetatakse projekte, mille eesmärgiks on edendada vabaühenduste ettevõtlikkust ja omatulu teenimist kooskõlas taotleja põhikirjaliste eesmärkidega. 

Projekti tulemusena peab valmima äriplaan. Teenuse äriplaan koostatakse vastavalt KÜSK äriplaani vormile. (www.kysk.ee). Äriplaani koostamisele peavad ühenduses olema kaasatud nii liikmed kui ka sihtgrupi esindajad vastavalt kaasamise heale tavale. Koostatud äriplaani saab esitada KÜSK 2012.a.  sotsiaalse ettevõtluse projektide konkursile või Šveitsi Vabaühenduste Fondi taotlusvoorudesse.
2.4. Toetust võivad taotleda 
2.4.1. Eestis registreeritud ja vähemalt ühe aasta avalikes huvides tegutsenud, kodanikuühenduste eetilise tegevuse põhimõtteid järgivad
, vajalikus mahus kaasrahastamist omavad mittetulundusühingud ja sihtasutused (vabaühendused), mis ei ole riigi või kohaliku omavalitsuse valitseva mõju all:
2.4.1.1.  Mittetulundusühingu ja sihtasutuse avalikes huvides tegutsemist hinnatakse lähtudes Maksu- ja Tolliameti juhendile „Tulumaksusoodustusega mittetulundusühingu ja sihtasutuse avalikes huvides tegutsemine” (http://www.emta.ee/?id=14383).
2.4.1.2. Ühendus ei pea tingimata kuuluma Vabariigi Valitsuse poolt kinnitatud tulumaksusoodustusega MTÜ-de ja SA-de nimekirja, kuid tema eesmärgid peavad olema suunatud ühiskonnale laiemalt.
2.4.1.3. Riigi või kohaliku omavalitsuse valitseva mõju all mõeldakse: 

- suuremat kui 50%-list osalust ühenduse hääleõiguses;

- võimalust asutajaõigusi teostades või üldkoosoleku otsusega  nimetada või tagasi kutsuda enamikku ühenduse kõrgema juhtorgani liikmetest või tegevjuhtkonnast.

2.4.2. Mittetulundusühingud ja sihtasutused, mis tegutsevad avatult ja läbipaistvalt ning nende põhikiri, majandusaasta aruanded, eetilise tegutsemise põhimõtted ja juhatuse koosseis on avaldatud ühingu kodulehel.

2.5. Taotlejaks ei saa olla erakonnad, tööandjate ja äriühingute liidud, ametiühingud ja kutseliidud (k.a. ühingud, mille üheks põhikirjaliseks eesmärgiks on tegutseda kutseliiduna).

2.6. Punktides 2.3. ja 2.4. esitatud tingimustele mittevastavate organisatsioonide projektid ning punkti 2.5. alusel määratletavate ühingute esitatud projektid  langevad välja tehnilise hindamise käigus. 
2.7. Toetust ei anta organisatsioonile, millel on maksuvõlgnevus toetuse esitamise, taotluse hindamise või toetusotsuse tegemise ajal. Ühingu maksuvõlgnevus projekti elluviimise ajal võib olla aluseks toetuslepingu lõpetamiseks ja toetuse tagasinõudmiseks.
3. Projekti kestus ja taotletava toetuse suurus
3.1. Projekti toetatakse abikõlblikkuse perioodil 1. november 2011 kuni 31. jaanuar 2012.
3.2. KÜSK toetuse kogumaht ühele taotlejale on maksimaalselt 3 500 eurot, sealhulgas äriplaani koostamise   ja/või ärikonsultandi teenuse ostmiseks kokku 1500 eurot. Sihtkapitalist on võimalik taotleda toetust kuni 90% projekti eelarvekulude katmiseks. Projekti kaasrahastamine peab moodustama vähemalt 10% elluviidava projekti eelarvekuludest, millest 50% võib olla mitterahaline kaasrahastamine. 
4. Projekti eelarve, raamatupidamise ja finantsaruandluse nõuded
4.1. KÜSK toetuse ja projekti kaasrahastamise abil võib katta ainult projekti abikõlblikke kulusid, mis peavad olema eelarves KÜSK vormil lahti kirjutatud kululiikide kaupa, vastavad projekti eesmärkidele ja tegevustele, on vajalikud ja põhjendatud ning on seotud otseselt projekti elluviimisega. 

4.2. Tehtavad kulud on abikõlblikud alates 1. november 2011, kui on allkirjastatud asjakohane toetusleping. Toetuse abikõlblikkuse perioodi viimane kuupäev on 31. jaanuar 2012.a. Kulud loetakse abikõlblikuks, kui need on tekkinud projekti abikõlblikkuse perioodil ning kuludokumendid on laekunud ja nende alusel ülekanded tehtud abikõlblikkuse perioodile järgneva 20 kalendripäeva jooksul. 
4.3. Abikõlblikkuse perioodil kasutamata jäänud toetus tagastatakse Sihtkapitalile.

4.4. Abikõlblikeks kuludeks on 

4.4.1. projekti ning selle raames plaanitud tegevuste läbiviimisega (äriplaani koostamisega) otseselt seotud mõõdukad kulud: 




- projektimeeskonna töötasud; 

- eksperttasud (konkreetse mõõdetavate tööülesannete tegemiseks ja piiritletud ajamahus);

- ürituste- ja koolituste (sh äriplaani koostamise koolitused) korraldamisega seotud kulud; 

- analüüside, strateegiate koostamisega seotud kulud;

- projekti tegevustega seotud ning projekti elluviimiseks vajalikud sisseostetavad teenused (nt. õigusabi, notaritasud, tehnilise- ja finantsekspertiisi kulud, raamatupidamiskulud jt), mis peavad sellisena olema kavandatud ka projekti eelarves;

- projekti läbiviimisega seotud kontori üürikulud, side-, transpordi- ja kommunikatsioonikulud vastavalt toetuse saaja juures kehtestatud kulude kalkuleerimise korrale;



- riiklikud maksud ja lõivud, mis ei ole Eesti riigi poolt tagastatavad (nt käibemaks);

- muud projekti elluviimisega seotud taotluse eelarve seletuskirjas põhjendatud kulud.

4.5. Toetuse abikõlblikud kulud ei ole: 
4.5.1. ehituslikud investeeringud;
4.5.2. toetuse saaja seotud isikute huvide konflikti olukorras tehtud kulud (sh tehingud juhatuse liikmele ja projektijuhile kuuluva äriühinguga, v.a. leping FIEga);

4.5.3. projektijuhtimise, -koordineerimise vmt sisseostmine teiselt juriidiliselt isikult (v.a. leping  FIE-ga);

4.5.4. projektijuhtide, koordinaatorite, assistentide jt projektist töötasu saavate isikute vabatahtliku töö kulud antud projektis;
4.5.5. üle 2 000 EUR tellitud tööd ja teenused, kui nende kohta ei ole võetud vähemalt kahte pakkumist;
4.5.6. sularahatehingud;

4.5.7. finantstehingute võlaintressikulud, valuuta komisjonitasud ja kahjud ning teised finantskulud;

4.5.8. viivised, rahatrahvid jmt;

4.5.9. organisatsioonide, sh rahvusvaheliste organisatsioonide liikmemaksud;
4.5.10. reserv ootamatute või ettenägematute kulude katmiseks;
4.5.11. muud projekti elluviimise seisukohast põhjendamatud ja ebaolulised kulud (nt pangakaardi hooldustasud).

4.6. Projekti kaasfinantseeringu rahaline osa peab moodustama vähemalt 5% projekti eelarvest ning   need kulud peavad olema tehtud toetuse saaja pangakonto kaudu ja kajastuma taotleja raamatupidamises. Allkirjaõigusliku isiku poolt allkirjastatud toetustaotlus ja eelarve tähendab taotleja juhatuse poolt projekti kaasrahastamise garanteerimist. Teistelt rahastajatelt saadud raha lülitamist kaasfinantseeringuna KÜSK taotlusse aktsepteeritakse vaid juhul, kui see on antud organisatsioonile tegevustoetusena kasutamiseks organisatsiooni äranägemisel või KÜSK projekti kulude katteks ja selle kohta esitab taotleja koos taotlusdokumentidega teise rahastaja kirjaliku tõendi.
4.7. Toetuse saajal on lubatud kuni 5% projekti eelarvekuludest katta mitterahalise kaasfinantseeringuna kas vabatahtliku tööna, projekti tegevuste ruumide kasutuskuluna (tasuta ruumid projekti üritusteks jmt), projektiks vajalike kontoriseadmete ja mööbli üleandmine taotlejale tõestatud turuväärtuse alusel jmt. 
4.7.1. Mitterahalised kulud on abikõlblikud juhul, kui nad on kajastatud taotluse eelarves ning mitterahalise panuse väärtus on dokumentaalselt tõestatud, sõltumatult hinnatav ja kontrollitav. 

4.7.1.1. Ruumide kasutuskulu arvestamise aluseks on kehtiv antud ruumide või analoogiliste ruumide kasutamise hinnakiri.

4.7.1.2. Seadmete, mööbli jmt abikõlbliku kuluna arvestamise aluseks on vastav üleandmise-vastuvõtmise akt, millele on lisatud vastavat jääkväärtust või turuväärtust tõendavad dokumendid. 
4.7.2. Vabatahtliku töö mitterahalise panuse arvestamisel võetakse arvesse tööks kuluv aeg ja keskmine vastava töö tunni- või päevatasu. See peab olema realistlik, põhjendatud ning kooskõlas Statistikaameti kodulehel viimati avaldatud vastava valdkonna keskmise palgatasemega, mille kohta antakse viide projekti  taotlusvormis eelarve seletuskirjas. Panus fikseeritakse taotleja vabatahtliku töö päevikus, mille vabatahtlik allkirjastab. Vabatahtliku töö päevikus näidatakse projekti raames tasustamata tööd teinud vabatahtliku ees- ja perekonnanimi, tehtud tööd, töötunnid, töö ühiku hind, töö kogumaksumus ning viide töö ühiku hinna kalkuleerimise aluse kohta.

4.7.3. Vabatahtliku tööna ei arvestata nende inimeste vabatahtlikku tööd, kes saavad projekti kaudu töötasu või täidavad projekti lepingulisi tellimusi.

4.8. Taotleja poolt lubatud kaasrahastamise mittepanustamine või selle mittevastavus taotlusvooru tingimustele annab toetuse andjale õiguse antud toetuse osaliseks või täielikuks tagasinõudmiseks.

4.9. Kõik projekti elluviimisel tekkinud kulud peavad olema tõendatud arvete või võrdväärset tõendusväärtust omavate raamatupidamisdokumentidega. Kõik projekti elluviimisel tehtud mitterahalised panused peavad olema dokumentidega tõendatud. Toetuse saaja on kohustatud pidama eraldi raamatupidamisarvestust toetuse ja kaasfinantseeringu kasutamise kohta.  Raamatupidamises peavad olema eristatavad toetatava projekti kulud ja neid kajastavad kulu- ja maksedokumendid muudest toetuse saaja kuludest ning  kulu- ja maksedokumentidest selgelt viitega KÜSK projektile. Kõik KÜSK toetusest ja kaasfinantseeringust tehtavad projektikulud peavad olema tasutud pangaülekandega taotleja arveldusarvelt.

5. Toetustaotluse esitamine 
5.1. Taotlus esitatakse etteantud KÜSK taotlusvormil eesti keeles (v.a. projekti lühitutvustus inglise keeles). Taotlusvormile lisatakse projekti KÜSK vormikohane eelarve (taotluse Lisa 1). Taotlusvormis täidetakse kõik vajalikud lahtrid selliselt, et projekti sisukus selgub täies ulatuses taotlusvormist ja projekti eelarvest.
Taotluse ja eelarve iga leheküljele kirjutatakse taotleja Äriregistri kehtival registrikaardil oleva esindusõigusliku isiku nimi ja allkirjastatakse tema poolt. Taotlusvormi puudulik täitmine (sh. esindusõigusliku isiku nime kirjutamatajätmine, eelarve seletuskirja puudulikkus jmt) võib olla aluseks projekti tunnistamiseks mitteabikõlblikuks tehnilise hindamise käigus.
5.2. Vormikohane taotlus ja eelarve esitatakse hiljemalt 15. septembriks  2011 kell 15.00 ühes eksemplaris nii elektrooniliselt kui ka paberkandjal või digitaalselt allkirjastatuna. Paberkandjal esitatud klammerdamata taotlus saadetakse tähitud kirja või käsipostiga SA Kodanikuühiskonna Sihtkapitalile (Toompuiestee 35, 10133 Tallinn) ning lisaks taotlus koos eelarve ja lisadega e-kirja teel aadressile: kysk@kysk.ee ettenähtud tähtajaks. Digitaalselt allkirjastatud taotlus esitatakse elektrooniliselt aadressile: kysk@kysk.ee ja seda ei pea paberkandjal esitama.   

5.3. Saabunud taotlused registreeritakse. E-kirjaga tähtajaks esitatud taotlus kehtib koos õigel kuupäeval postitatud taotlusega. Registreerimist kinnitab tähitud posti kviitung või SA Kodanikuühiskonna Sihtkapitalist kohaletoojale väljastatud tõend või seda kinnitav e-kiri. Hilinenud taotlused langevad edasisest konkurentsist välja tehnilise hindamise käigus.   
6. Taotluste hindamine ja otsuste tegemine, otsusest teavitamine ja toetuslepingute sõlmimine  
6.1. Taotluste hindamine ja otsuste tegemine, otsusest teavitamine ja toetuslepingute sõlmimine  toimub vastavalt dokumendi „SA Kodanikuühiskonna Sihtkapital taotlusvooru avamise, taotluste ja heade ideede konkursi projektide menetlemise, toetuse avalikustamise ja toetuste kasutamise kontrollimise kord”
 p. 4 ja 5. 
6.2. Projekti hinnatakse KÜSK taotlusvormi ja eelarvevormi alusel – kogu hindamiseks vajalik info peab olema neis vormides.
6.3. KÜSK nõukogu positiivse otsuse korral sõlmib KÜSK büroo taotlusvooru toetuslepingud projekti elluviijaga.
7. Toetuse väljamaksmine
7.1. Toetuse väljamaksmine toimub 5 tööpäeva jooksul taotleja maksetaotluse esitamise korral järgmiselt:
- toetuslepingu allakirjutamise järel 80% toetusest;

- lõpparuande kontrollimise ja heaks kiitmise järel hiljemalt märtsis 2012 taotleja maksetaotluse alusel 20%.
8. Toetuse kasutamise aruandlus, järelevalve, kontroll ja hindamine
8.1. Toetuse kasutamise aruandlus, järelvalve, kontroll ja hindamine toimub vastavalt dokumentidele „SA Kodanikuühiskonna Sihtkapital taotlusvooru avamise, taotluste ja heade ideede konkursi projektide menetlemise, toetuse avalikustamise ja toetuste kasutamise kontrollimise kord”
 p. 7 ja „SA Kodanikuühiskonna Sihtkapital juhend KÜSK toetatud projekti aruandluse, kohapealse ja projekti dokumentatsiooni kontrolli teostamiseks“  (http://www.kysk.ee/?s=292)      
8.2. Toetuse saaja esitab õigeaegselt ettenähtud projekti lõpparuanded koos pangakonto väljavõttega, mitterahalist kaasrahastamist kinnitavate dokumentidega ning KÜSK vormil koostatud äriplaani. Aruannete esitamise tähtajad fikseeritakse toetuslepingus, aruandevormid paigutatakse sihtkapitali kodulehele taotlusvooru materjalide juurde. Aruande ja äriplaani mitteõigeaegsel esitamisel on toetuse andjal õigus toetusleping lõpetada ja antud toetus osaliselt või täielikult tagasi nõuda.
9. Teavitamine, avalikustamine ja toetusele viitamine
9.1. KÜSK toetatud projekt ja selle täitmine kajastatakse taotleja veebilehel kergesti leitavana ja seal viidatakse KÜSK toetusele. Toetuse saajad avaldavad oma organisatsiooni või projekti kodulehel minimaalselt projekti nime, lühikirjelduse ja eesmärgid, projekti tegevuskava ja eraldatud toetuse summa ning projekti üritused, väljundid ja tulemused.
9.2. Toetuse saaja teavitab projekti elluviimise käigus avalikkust projekti tegevustest ja saadud toetusest. Ürituste korraldamisel toovad korraldajad esile  ürituse seose saadud toetusega. Taotleja veebilehtedel, infomaterjalidel, kutsetel, ürituste programmidel, esitlus- jt materjalidel, sh digitaalsetel, esitatakse sobivas kohas KÜSK logo ja/või viide projekti toetajale järgmiselt: „Projekti rahastab Kodanikuühiskonna Sihtkapital ”.  
10. Toetuslepingu muutmine ja toetuse tagasinõudmine 
10.1. Toetuslepingu muutmine ja toetuse tagasinõudmine toimub vastavalt dokumendi „SA Kodanikuühiskonna Sihtkapital taotlusvooru avamise, taotluste ja heade ideede konkursi projektide menetlemise, toetuse avalikustamise ja toetuste kasutamise kontrollimise kord”
 p. 6. 
10.2. KÜSK ei aktsepteeri tegevuskava ja/või eelarve muutmist üks kuu enne abikõlblikkuse perioodi lõppu.

10.3. Kodanikuühiskonna Sihtkapitalil on õigus nõuda toetust osaliselt või täielikult tagasi: 
10.3.1. kui toetuse saaja rikub toetuslepingus sätestatud tingimusi, sh aruannete esitamise tähtaegu ega vii ellu tegevus- ja ajakavas kavandatud tegevusi või ei esita tähtaegselt taotlusvoorus ettenähtud äriplaani;

10.3.2. kui ülekantud toetust ei ole taotleja kasutanud lepingus sätestatud kuludeks ja mahus;

10.3.3. kui toetuse saaja ei ole panustanud projekti taotleja poolt lubatud kaasrahastamist;

10.3.4. kui ilmneb, et projekti eesmärkide saavutamine ei ole võimalik või projekti elluviimise tähtaegu ei ole olulises osas järgitud; 

10.3.5. kui taotluse esitamise või projekti elluviimise ajal on toetuse saaja esitanud valeandmeid või varjanud andmeid;

10.3.6. kui toetuse saaja on rikkunud õigusaktides sätestatud kohustusi.
11. Lisainformatsioon taotlusvooru kohta
Lisainformatsiooni saab:

SA Kodanikuühiskonna Sihtkapital, aadress: Toompuiestee 35, 10133 Tallinn  veebileht: www.kysk.ee. 

Kaja Kaur, KÜSK programmide juht, tel: 6556423; 5220716, e-kiri: kaja@kysk.ee
Sirle Domberg, pearaamatupidaja, tel: 6556449, e-kiri: sirle.domberg@kysk.ee (eelarve- ja finantsküsimused)
Agu Laius, juhataja, tel: 6556424, 5082997, e-kiri: agu.laius@kysk.ee 

� Eesti Kodanikuühiskonna arengu kontseptsioon, � HYPERLINK "http://www.siseministeerium.ee/?id=30410" ��http://www.siseministeerium.ee/?id=30410� 


� SA Kodanikuühiskonna Sihtkapital strateegia ja programmid, � HYPERLINK "http://www.kysk.ee/?s=6" �http://www.kysk.ee/?s=6� 


� SA Kodanikuühiskonna Sihtkapital taotlusvooru avamise, taotluste ja heade ideede konkursi projektide menetlemise, toetuse avalikustamise ja toetuste kasutamise kontrollimise kord � HYPERLINK "http://www.kysk.ee/sisu/292_7909674_Taotlusvooru_avamise_taotluste_ja_heade_ideede_konkursi_projektide_menetlemise_toetuse_avalikustamise_ja_toetuste_kasutamise_kontrollimise_kord.pdf" �http://www.kysk.ee/sisu/292_7909674_Taotlusvooru_avamise_taotluste_ja_heade_ideede_konkursi_projektide_menetlemise_toetuse_avalikustamise_ja_toetuste_kasutamise_kontrollimise_kord.pdf� 


�  SA Kodanikuühiskonna Sihtkapital juhend KÜSK toetatud projekti aruandluse, kohapealse ja projekti dokumentatsiooni kontrolli teostamiseks � HYPERLINK "http://kysk.ee/sisu/292_12519674_Juhend_KUSK_toetatud_projekti_aruandluse_kohapealse_ja_projekti_dokumentatsiooni_kontrolli_teostamiseks.pdf" �http://kysk.ee/sisu/292_12519674_Juhend_KUSK_toetatud_projekti_aruandluse_kohapealse_ja_projekti_dokumentatsiooni_kontrolli_teostamiseks.pdf� 


� Kodanikuühenduste eetikakoodeks, � HYPERLINK "http://www.ngo.ee/eetikakoodeks" �http://www.ngo.ee/eetikakoodeks� 


�    SA Kodanikuühiskonna Sihtkapital taotlusvooru avamise, taotluste ja heade ideede konkursi projektide menetlemise, toetuse avalikustamise ja toetuste kasutamise kontrollimise kord � HYPERLINK "http://www.kysk.ee/sisu/292_7909674_Taotlusvooru_avamise_taotluste_ja_heade_ideede_konkursi_projektide_menetlemise_toetuse_avalikustamise_ja_toetuste_kasutamise_kontrollimise_kord.pdf" �http://www.kysk.ee/sisu/292_7909674_Taotlusvooru_avamise_taotluste_ja_heade_ideede_konkursi_projektide_menetlemise_toetuse_avalikustamise_ja_toetuste_kasutamise_kontrollimise_kord.pdf� 
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